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Primeros pasos

Entraremos en la aplicacion sigma como venimos haciendo habitualmente con nuestro
usuario y contrasefa.

Al entrar en la aplicacion el Coordinador nos encontraremos con una nueva opcion en el
menu de la izquierda, llamada Trab. Fin Estudios y Pr. Empresa como podemos ver en la
siguiente imagen:

Universidad
de Valladolid

Mis Aplicaciones Mi cuenta Soporte | @ Desconexion

Trab.Fin Estudios y Pr.Empresa Usuario/a

Campus Docente SIGMA

Pizarra Ygh

#Trab.Fin Estudios vy
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Accederemos con el perfil definido para coordinador de TFEPE.

Al entrar en la pantalla nos aparecera esto:

CONSULTA DE ALUMNOS POR COORDINADOR DE TITULACION

Céadign profesar i Mombre y apelidos -

Ao Académicn a0 e

orasscsn
Eonvecataria

Planes de estudio [Todos los danes cel coormnador -]

Disponemos de una zona de busqueda que ira recargando la pantalla a medida que se
vaya cambiando el valor de los selectores. Nos apareceran las convocatorias y planes de
estudio definidas o vinculadas a los planes que coordina el profesor que haya accedido.

No se dispone de botdn buscar ya que la pantalla ira recargando y buscando los alumnos
que coordine el profesor activo con los datos actuales de pantalla.

Cuando la busqueda encuentre alumnos:
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Afio Académico Haciendo click en este icono el coordinador asignaria Tutor a la practica. Una vez
Prestacién a asignado se mostrarfa el nombre del tutor académico
Convocataria
Planes de estudio 72008 ios pisnes del cooranador v
icticas de emp!
4- Practicas Externas 2018/19
Notificacién d Fecha  Fech
NIA ¢ DNI/Pasaporte ¢ Apellidos, Nombre Oferta ¢ Entidad & Tutor adaiémico - Tutor externo ¢ _ Notlficaclonde oo o asignacien s ooo  Fecha
adjudicacion a tutores & Inicio s Fin*
o R i i © ST —
(x] 5.83. 7o il pianEm e 4 A | = o5 o 21/08/2018
o L s 5 BE: o 08/2018
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Acceso a la Informacién completa de la Préctica

Para cada estudiante se muestran los siguiente datos: NIA, DNI/Pasaporte,
Apellidos y Nombre, titulo de la oferta, entidad que propone la oferta, tutor
académico, tutor externo, acceso a la notificacion de adjudicacién a tutores, fecha
de asignacion, fecha inicio y fecha fin de la préctica.

Disponemos también de un icono O seleccionar permitir4 entrar en una pantalla
gue nos aportard mas informacion del estudiante (expediente, convocatoria, y
seguimiento de dicho estudiante). Esta pantalla es puramente informativa:

CONSULTA SECUIMIENTO DEL ALUMNO

Expediente —
NIF 200 DI Pasaporte L3277

Nomibre v ppeiidos =e Carren Electrinicn

Talsfons 1 &2 Taléfono 2

Cantre 500 - Eroue’s fa pastgrado Pan 219 - Domorat an PEicslogE So0a
Catudics

— = Convocatoria

A Acadiemica  2oiDfE0 s
Convoratoris . A ST aTon DOk

Offerta Trabaje de investigacidn an Sydes o

Convania 01100500000060059 - Corvanie Formackn

- Seguimients del alumno

Fecha de inicie
Fecka fin

Tutor académisn
Coordmador imtarnn

Si queremos ver mas informacion de la oferta podemos hacer doble click en @
mostrandose toda la informacioén de la oferta.
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Acceso a la informacion completa de la practica.

Desde la columna de “Notificacion de adjudicacion” al tutor accedemos a un
documento donde aparece toda la informacion de la préactica.

Notificacion de asignacion

Facultad de Ciencias Sociales, Juridicas y de la Cédigo de cargo ast

Comunicacion

Notificacion de asignacion al tutor interno

TUTOR DE LA UNIVERSIDAD

Tebifono: & e
Corre slectrénica: p2_ -

Empresallnstitucion: ; — ==
Direcchdn: O/ ~-mia @' o Wadnd

Notificacion de
adjudicacion a tutores 5

Convocatoria asociada: Fracicas Exemas 201819

ESTUDIANTE
Nombre y spellidos: - ——" - ~=-" -~ ey

Titulacién: Gracc en Adminsracion y Dirsccin de Empresas

s =
Tebefono: . 4
w-“—7£@§@C@C .

DATOS DE LA OFERTA

Codigo oferta: Enmcemous
Titulo oferta 1 . .. ==

i = - - T
ewosmes

Total de horas: =

Moras diarias: 20

Dias de la Seman®: ... .. —

Horario: manana: 0500 - 18:00

Comentarios calendaria:

El esa.ianse ditpendr de una hora de descanes.

COEZED

r P00 0Q
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Desde el icono de asignacion de tutor @ gue aparece en la columna del nombre
de tutor académico cuando la practica no tiene asignado tutor académico, el

coordinador podra asignar tutor académico a la practica. Este icono da acceso a la
siguiente pantalla.

Asignacién de tutor

Tutor académico

Rol (I:'g:‘tggr Responsable N© maximo de Alumnos
p — p alumnos Asignados

COEED COKTHD

Podria aparecer una lista de tutores propuestos (tutores ya asignados a otras
practicas por el mismo coordinador) donde poder seleccionar uno. En la pantalla
no se propone ninguno y tendremos que buscar tutor pulsando en

L () o ,
lo cual nos llevara a la pantalla de busqueda de tutor:
Soporte | @ Desconexién & Busqueda profesor/PAS - Google LIN0... [E==0=""| s

@ https://desarrollo.sigma.uva.es/tfepe/co... &
Cddigo profesor/PAS I:l

|~ Asignacién de tutor Nombre /1

= Tutor académico 1er Apellido L ]

" 20 Apelido S

— Codigo N° maximo de

[z} Rol profesor Responsable alumnos

|:“ pas

5

Cancelar
E OEDD (OEIp—— . O (OIS
[Tod

Donde podremos hacer una busqueda por cédigo profesor /PAS, Nombre, o
cualquiera de los apellidos del tutor.



Universidad deValladolid

Servicio Practicas de
Estudiantes

' @ Bosqueda profesor/PAS - Mozilla Firefox = | (S -
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Ccadigo profesor/PAS
Nombre josé
1er Apellido
2o Apellido
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Seleccionaremos uno de los tutores, resultado de la basqueda, pulsando sobre el
icono © y ya se habra asignado. Este tutor, aparecera en la lista de tutores
propuestos (de la que hablamos anteriormente) en la proxima asignacion de
tutores.
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Desde el menu de Explotacion -> Ofertas->Listado de ofertas. Seleccionando Afio
Académico, Tipo de asignatura y la convocatoria. Existen mas filtros que podemos
aplicar a la busqueda como puede ser departamento, tipo de institucion y Estado
de la oferta (Publicada, Asignada, Validada, Incompleta ...). Podremos sacar un
listado de las ofertas del plan de estudio al que pertenece el Coordinador.

| Mis Aplicaciones | Micventa | Soporte | @ pesconexin

* Explotacion

Oferta Listado de ofertas

Criterios de bisqueda

* aiio Académico

"t Perfil : CTFE  Clave : 0114

Al aceptar pasaremos a la siguiente pantalla:

Consola de gestion de colas de ejecucién e impresién

Aplicacion
Programa

TFEFE
LisOfertasGECO

Forma de ejecuchin Diferido Batch

(1]

 Notificaciones
Recibir notificacidn al terminar ¢l proceso

Direcclén de email para redibir notificaciones y listados

1 Seleccidén a generar
Listado

& Ustado de ofertas

2018/15-0]= Periodo Sn defnic =
*Tipo de asignatura
Convocatoria de la oferta
Departamento -
Tipo institucién Jnwversidad a)
centro Q
Departamento e
Estado de la oferta Cuiquera x
Mostrar requisitos y caracteristicas
% Planes de estudio ‘
@ Etiquetas |
o=—m

Inmediato

No hay colas disponibles para esta aplicacion

Formato Idioma
[PoF [+ [Castetana (=]

(i) Frocenat () cancen ]

Enviar por email

7

Podremos indicar una direccion de correo electrénico donde nos mandara el listado de las
ofertas y podremos seleccionar si lo queremos en formato PDF o EXCEL.

Si no especificamos correo electrénico podremos acceder al listado después de pulsar el botdn

[ (i) Froceear PSR
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Mi cuenta Soporte | (@ Desconexién

Listados

» i Trabajos fin grado v préadicas e Procesos f = jfstado de Ofertas
Explotacion
b oferta Listado de ofertas

Menu Mi cuenta->Listados que nos mostrara los listados generados:
Archivos

b nplicaciones

COs10
= @060 Hombre

Tamaio Fecha modificacon
Listados

@ g @ mmemcs .. TFEPE NsOfertas 09.11,2018,14.19.27.209, pt 29168 bytes 1116 14:19

Pulsando en el icono g nos lo descargaremos.



	Primeros pasos
	Acceso a la información completa de la práctica.
	Asignación de tutor.
	Listado de ofertas.

